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1. APRESENTACAO DA UNIDADE®

A Procuradoria Federal junto a Fundagido Universidade Federal de Sao Carlos (PF-UFSCar) é um 6rgio de execugdo da Procuradoria-
Geral Federal, integrante da estrutura da Advocacia-Geral da Unido, que atua junto a Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar) na
realizagdio de atividades juridicas - principalmente de consultoria e assessoramento - em assuntos de interesse da institui¢do.

Além de atuar na esfera extrajudicial em assuntos de interesse da universidade, a PF-UFSCar tem atuacdo na esfera judicial,
realizando-a diretamente, por meio do Procurador Federal em efetivo exercicio na unidade, ou mediante o fornecimento de subsidios e
informagdes a outros 6rgaos vinculados a Procuradoria-Geral Federal e que sdo incumbidos de representar a UFSCar em juizo.

A PF-UFSCar dispoe de 03 (trés) vagas para Procuradores Federais, mas atualmente conta com apenas 01 (um) em efetivo exercicio
na unidade. A Procuradoria Federal conta também com 02 (duas) servidoras técnico-administrativas cedidas pela universidade que,
conjuntamente a 01 (uma) estagiaria de nivel médio, trabalham na secretaria administrativa do 6rgéo juridico.

2. PRINCIPAIS PROCESSOS E ATIVIDADES DA UNIDADE®

A PF-UFSCar vem intensificagdo o uso de arquivos digitais, migragdo para sistema de processos eletronicos, etc., com o objetivo de
aperfeicoar os mecanismos internos de gestfo e a qualidade do atendimento realizado aos usuarios.

Para tanto, a Procuradoria se utiliza de um sistema informatizado da Advocacia-Geral da Unifo, qual seja, o Sistema AGU de
Inteligéncia Juridica - SAPIENS, que lida com as informagdes relativas as atividades de consultoria e contencioso realizada em toda a
Administragdo Publica Federal. A Procuradoria Federal também recebe e envia processos ¢ documentos por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI-UFSCar, que deu maior agilidade na tramitagio interna entre departamentos da UFSCar.

Em relagdo ao contencioso, permanecem sob a responsabilidade direta da PF-UFSCar os mandados de seguranga e outras agdes cuja
matéria for considerada relevante para a UFSCar.

A representacdo judicial em ag¢des de outras naturezas ¢ realizada diretamente pela Procuradoria Regional Federal da 3* Regiao,
sediada em Sdo Paulo-SP, que constituiu equipes de trabalho remoto com tematicas especificas, compostas por Procuradores Federais
distribuidos pelas varias Procuradorias Seccionais Federais espalhadas pelo Estado de Sao Paulo.

Além das atividades usuais de consultoria (como a analise e a elaboracdo de pareceres relativos as licitagdes, contratos, convénios,
acordos de cooperagdo, matérias da area académico-administrativa, sindicancias e processos disciplinares, inquéritos estudantis,
processos seletivos e concursos publicos, dentre outros), a PF-UFSCar vem participando de varias reunides dos orgaos colegiados
superiores da universidade, em especial em sessdes do Conselho Universitario, para tratar de assuntos de pauta que envolviam
aspectos de natureza juridica.

Destaque-se também a participagdo do Procurador Federal da PF-UFSCar na produg¢do normativa da universidade, por meio da
participacdo em comissdes e grupos de trabalho e na produgdo de minutas que acabaram por se converter em portarias da Reitoria ou
em resolucdes de Conselhos Superiores da UFSCar. A titulo de exemplo, cita-se a Resolu¢do n® 08/2019 do Conselho de Inovagio
Tecnologica da UFSCar, que estabeleceu o Programa de Aproveitamento de Estruturas Universitarias para Incentivo a Inovagdo
- PAEU, concebida e minutada na PF-UFSCar.

Dentre as unidades assessoradas pela PF-UFSCar se encontra a Coordenadoria de Processos Administrativos Disciplinares (CPAD),
unidade vinculada a Reitoria que acompanha e executa as atividades pertinentes aos processos administrativos disciplinares e
sindicancias. Sendo assim, e considerando que, via de regra, as comissdes apuratorias sdo constituidas por docentes ou servidores que
ndo detém conhecimento da area juridica; sempre que necessario a PF-UFSCar ¢ instada a orientar tanto membros das comissoes
quanto a coordenag@o do CPAD no tocante a ado¢do de procedimentos que assegurem a licitude dos procedimentos disciplinares em
curso.

Destaque-se também a atuagdo da PF-UFSCar, em conjunto com o Gabinete da Reitoria, no acompanhamento dos procedimentos
instaurados pelo Ministério Publico Federal, contribuindo no levantamento de informagdes e elaboracdo das respostas e dos
documentos dirigidos ao 6rgdo ministerial.

Com essa providéncia, pretende-se que os procedimentos conduzidos pelo Ministério Publico Federal (noticias de fato, procedimentos



preparatorios e inquéritos civis) sejam melhor instruidos e esclarecidos pela universidade, de modo a resultar no arquivamento dos
mesmos sem que haja a necessidade de propositura de agdo judicial.

No entanto, essa atuacdo demanda tempo e se assemelha a uma atuagao judicial, com o levantamento de informagdes e documentos
junto as diversas unidades da universidade que tratam de cada assunto especifico para, em seguida, executar os trabalhos de
elaboragdo de respostas e acompanhamento dos processos.

Além das analises e manifestagdes juridicas (pareceres, notas, cotas, despachos, oficios) emitidas em processos administrativos, a PF-
UFSCar presta assessoramento juridico a diversas unidades administrativas e académicas da institui¢do por meio de reunides com
agendamento realizados a pedido dos interessados (reunides que no ano corrente se deram majoritariamente na forma virtual, todavia
exigindo mesmo empenho e horas de trabalho).

3. PRINCIPAIS REALIZACOES NO PERIODO NOV/2016 A NOV/2020%

Em varios momentos e episddios que ocorreram durante a gestdo 2016-2020 da UFSCar, o trabalho da PF-UFSCar - seja por meio da
expedicdo de manifestagdes juridicas consultivas que orientaram a administragdo da universidade, seja em reunides de assessoramento
juridico de autoridades e conselhos internos, seja por meio da propositura de ag¢des judiciais - contribuiu decisivamente para a
governabilidade da institui¢do e para a seguranca juridica de decisdes administrativas gerenciais.

Além disso, importa destacar que o proprio expediente administrativo ordinario da universidade depende constantemente do trabalho
da PF-UFSCar. A titulo de exemplo tem-se as andlises, aprovagdes e/ou orientagdes de encaminhamento que a Procuradoria emite
acerca de editais de licitagdo, contratos, convénios, acordos de cooperagao, licenciamentos de propriedade intelectual, etc., sem o que
a universidade ndo teria como levar adiante inumeras iniciativas em suas areas finalisticas.

Por fim, destaque-se que no ano de 2019 a PF-UFSCar em conjunto com a Reitoria da universidade expediu a Portaria Conjunta GR
n°l, de 12 de novembro de 2019, cujo escopo foi regulamentar o relacionamento institucional entre a Fundagdo Universidade Federal
de Sao Carlos e a Procuradoria Federal junto a UFSCar e demais 6rgaos de execug@o da Procuradoria-Geral Federal PGF.

4. NOVAS ACOES OU ATIVIDADES EM ANDAMENTO®

Existe um esfor¢o conjunto entre a PF-UFSCar e a universidade no desenvolvimento de anteprojetos de normativas internas (a serem
submetidas a analise e deliberacdo dos conselhos superiores competentes) visando regulamentar de forma apropriada os procedimentos
apuratorios de cunho disciplinar e ético no &mbito da universidade.

Para tanto foi constituido grupo de trabalho com participag@o do Procurador Federal bem como de diversos agentes da UFSCar.

5. PONTOS PARA ACOMPANHAMENTO ESPECIAL®

Embora a PF-UFSCar esteja constantemente envidando esfor¢os na busca de solugdes para diversos problemas da universidade e, bem
assim, para melhorar seus prazos de atendimento as demandas que lhe sdo designadas; fato é que ela vem enfrentando muitas
dificuldades quanto ao pormenor.

Com efeito, as principais dificuldades para o avango na solugdo desses desafios podem ser atribuidas a fatores externos a UFSCar, ja
que por ser a PF-UFSCar um 6rgdo vinculado a Procuradoria-Geral Federal, sua atuagdo bem como seu dimensionamento estdo
diretamente relacionados a decisdes e politicas adotadas pela AGU e PGF.

Nesse sentido, é de se destacar a redugdo no quadro de Procuradores Federais em efetivo exercicio na PF-UFSCar ocorrido nos ultimos
anos (reduzido de 03 para 02 em 11/2016 e novamente reduzido de 02 para 01 em 03/2020), o que a evidéncia trouxe consigo
impactos negativos na capacidade operacional da unidade.

6. PREPARATIVOS FINAIS®

Estd em curso um esfor¢co concentrado da PF-UFSCar no sentido de responder diversas consultas juridicas complexas acerca de
questdes administrativas importantes, com o objetivo de que a atual gestdo tenha condi¢des de concluir procedimentos relativos a tais
tematicas, e isso com a finalidade Gltima de permitir que a gestdo 2020-2024 possa assumir livre dessas pendéncias.

Marcelo Antonio Amorim Rodrigues
Procurador-Chefe - PF/UFSCar

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Antonio Amorim Rodrigues, Procurador(a) Chefe, em 16/09/2020, as
17:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Boletim de Servigo Eletronico em 20/11/2019

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

GABINETE DA REITORIA - GR
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518024 - http://www.ufscar.br

PORTARIA CONJUNTA GR N2 1, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019

Regulamenta o relacionamento
institucional entre a Fundagao
Universidade Federal de S3ao Carlos e a
Procuradoria Federal junto a UFSCar e
demais o6rgaos de execug¢do da
Procuradoria-Geral Federal - PGF.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS (UFSCar), no uso de suas
atribuicGes legais e estatutarias, e em atencdo ao disposto no art. 49, paragrafo Unico, da Portaria PGF n?
526, de 26 de agosto de 2013, e o PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS (PF-UFSCar), no uso de suas atribui¢des conferidas pelo art. 19
da Portaria PGF n2 526, de 26 de agosto de 2013, e pelo art. 31, inc. XX, da Portaria PGF n2 172, de 21 de
marco de 2016, e considerando a necessidade de disciplinar e operacionalizar os servicos que a PF-
UFSCar presta a UFSCar;

RESOLVEM:

CAPITULO |

Das Disposi¢coes Gerais

Secao |
Da aplicabilidade e das definigGes

Art. 12 Esta Portaria estabelece as normas para o relacionamento institucional entre a
Fundacdo Universidade Federal de S3o Carlos - UFSCar e a Procuradoria Federal junto a Fundacdo
Universidade Federal de S3o Carlos - PF-UFSCar e demais 6rgdaos de execucdo da Procuradoria-Geral
Federal - PGF.

§12 A PF/UFSCar prestara servigos a UFSCar por meio das seguintes atividades:

| - consultoria juridica: atividades prestadas para responder formalmente a consultas que
versem sobre incerteza quanto a aplicacdo ou a interpretacdo de normas juridicas, nos termos do
Capitulo Il desta Portaria Conjunta, sendo objeto de elaboracao de manifestacao juridica formal;

Il - assessoramento juridico: atividades que decorram do exercicio das atribuicbes da
Procuradoria-Geral Federal - PGF e que ndo se enquadrem como consultoria juridica estrito senso, tais
como participagdes em reunides, envio e recebimento de comunicagdes eletronicas, utilizagdo de outros
meios de comunicag¢do, promoc¢do de capacitacOes, participacdes em grupos de trabalho, conforme
disciplinado no Capitulo Ill desta Portaria.
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lll - encaminhamento aos érgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal - PGF com
competéncia para a representacdo judicial da UFSCar de requerimentos de propositura de acdes, de
inscricoes em divida ativa e de informacgGes - acompanhadas de elementos de fato e de direito - para fins
de defesa em processos judiciais;

IV - assessoramento as autoridades da UFSCar na elaboracdo de informacbes em
mandados de seguranca e em habeas data e, em havendo necessidade, atuacdo judicial em tais
processos;

V — patrocinio em ag¢des judiciais novas ou ja propostas, desde que consideradas relevantes
pelo Procurador-Chefe da PF-UFSCar nos termos de normatizacdo especifica da PGF e

VI - representacdo extrajudicial da UFSCar e de seus dirigentes e servidores perante o
Tribunal de Contas da Unido, Ministério Publico Federal e perante outros 6rgdos e entidades publicas nos
termos de normatizacao especifica da PGF.

§29 As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas nesta Portaria
Conjunta nao afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pelos 6rgdos de execucao da
PGF referidos no art. 32, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao
interesse publico e as normas vigentes, mediante elabora¢cdao de manifestacdo juridica prépria ou pelo
exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

Secgao Il
Da competéncia para exercicio de atividades de consultoria e assessoramento juridicos

Art. 32 As atividades de consultoria e assessoramento juridicos serdo prestadas a UFSCar,
com exclusividade:

| - pela PF-UFSCar;

Il - pelos demais 6rgdos de execucdo da PGF previamente designados em ato do
Procurador-Geral Federal.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista neste artigo ndo afasta as atribuicdes do
Procurador-Geral Federal e do Departamento de Consultoria da PGF - DEPCONSU/PGF, conforme
procedimentos previstos no artigo 17 desta Portaria Conjunta e em atos normativos especificos da
Procuradoria-Geral Federal.

Secao lll
Da competéncia para solicitagao de consultoria e assessoramento juridicos

Art. 42 As consultas juridicas e as solicitacbes de assessoramento juridico a PF-UFSCar
podem ser feitas exclusivamente pelos seguintes drgaos internos da UFSCar:

| - Conselhos Superiores;
Il - Reitoria;

Il - Pro-Reitorias;

V - Conselhos de Centro e
VI - Diretorias de Centro.

§12 O encaminhamento de consultas juridicas ou as solicitacdes de assessoramentos
juridicos deverdo ser feitos por dérgao interno que, dentre os elencados nos incisos do caput, detenha
competéncia para regulamentar, exarar manifesta¢do ou proferir decisdo acerca da matéria em relagao a
gual haja duvida juridica a ser dirimida.

§22 S3o competentes para representar os 6rgaos elencados nos incisos do caput os seus
titulares e substitutos legais, sendo que, no caso da Reitoria, sua representacdo também podera ser
exercida pelos titulares da Vice-Reitoria e da Chefia de Gabinete.

§32 Em relagdo as matérias elencadas nos incisos |, Il, lll e IV do art. 72 desta Portaria
Conjunta, o Prd-Reitor de Administracdo poderd emitir atos de delegacdo de competéncia permitindo
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gue outros servidores facam consultas a PF-UFSCar representando a Pré-Reitoria de Administragao.

Art. 52 Orgdos internos da UFSCar n3o indicados nos incisos do caput do art. 42 e que
entendam necessitar de consultorias ou assessoramentos juridicos acerca de assuntos de interesse

institucional de sua al¢cada, deverdo adotar o seguinte procedimento:

| — Departamentos Académicos, Coordenacdes de Curso de Graduacdo e Coordenacgoes de
Programas de Pds-Graduacgdo: deverdo submeter a questdo a Diretoria do Centro a que estiverem

vinculados, a quem cabera:

a) consultar ou solicitar assessoramento juridico a PF-UFSCar no caso de identificar duvida

juridica a ser esclarecida ou, ndo sendo este o caso;
b) orientar sua unidade subordinada sobre a questao ou, ainda;

c) encaminha-la para a pré-reitoria com competéncia técnica para tratar do assunto;

Il — Secretarias Gerais, Diretorias de Campus, Prefeituras Universitdrias, Escritorio de
Desenvolvimento Fisico e Divisdes, Departamentos, Coordenacdes e Comissdes de natureza
administrativa e ainda drgaos assemelhados: deverdo, sempre com a concordancia expressa dos érgaos
internos que |he sejam superiores na linha hierarquica, submeter a questdo ao 6rgdo ao qual estiver

administrativamente vinculado dentre aqueles indicados nos incisos do caput do art. 42, a quem cabera:

a) consultar ou solicitar assessoramento juridico a PF-UFSCar no caso de identificar duvida

juridica a ser esclarecida ou, ndo sendo este o caso;
b) orientar sua unidade subordinada sobre a questdo ou, ainda;

¢) encaminha-la para a pro-reitoria com competéncia técnica para tratar do assunto.

Paragrafo Unico. As unidades referidas nos incisos | e Il deverdo, como condicdo para
submeter questdo aos Centros e outros orgaos internos referidos nos incisos do caput do art. 49, elaborar
prévia manifestacdo sobre o objeto da consulta bem como instrui-la por meio dos documentos

necessarios a elucidacao do caso.

Art. 62 N3o sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e
assessoramento juridicos a PF-UFSCar pessoas fisicas ou juridicas, incluindo érgaos ou entidades publicas

estranhas a estrutura organizacional da UFSCar.
CAPITULO Il

Da Consultoria Juridica

Secdo |

Do objeto

Art. 72 Serdo objeto de anadlise juridica prévia e conclusiva pela PF-UFSCar mediante

consulta da UFSCar:
| - minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

Il - minutas de contratos e de seus termos aditivos;

Il - atos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, inclusive quando se tratar das situacdes

previstas nos incisos | e |l do artigo 24 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

V - minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e

instrumentos congéneres;

VI - matérias cuja obrigatoriedade de analise juridica prévia seja estabelecida em

legislacGes especificas.
VIl - minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

VIl - processos administrativos de arbitragem;

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=81637&infra_sistema...
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IX - minutas de atos normativos dos Conselhos Superiores que estabelecam direitos e
obrigacdes de forma genérica e abstrata;

X - relatérios finais de processos administrativos disciplinares e sindicancias relativas a
servidores docentes ou técnico-administrativos da UFSCar.

Paragrafo Unico. Ndo serdo objetos de consulta a PF-UFSCar casos cujas matérias juridicas
de fundo ja tenham sido apreciadas em manifestacdo juridica referencial.

Art. 82 O encaminhamento de consulta juridica também ocorrerd quando houver duvida
juridica a ser dirimida formalmente e que se relacione com as competéncias institucionais da UFSCar.

Secgao Il
Da forma de encaminhamento

N

Art. 92 A consulta juridica deverd ser encaminhada formalmente a PF-UFSCar
exclusivamente no bojo de processo administrativo eletrdnico e através do SEI — Sistema Eletrénico de
Informacao disponivel aos érgaos internos referidos nos incisos do caput do art. 42.

Art. 10. Os autos do processo administrativo eletrénico deverao ser instruidos com prévia
manifestacdo do érgdo consulente e demais érgdos competentes para se pronunciar sobre o objeto da
consulta, além de outros documentos necessarios a elucidacao da questao juridica suscitada.

Art. 11. A consulta juridica de que trata o artigo 82 desta Portaria Conjunta sera feita por
meio de documento eletrénico ou digitalizado — parte integrante do processo administrativo eletrénico
referido nos artigos 92 e 10 — no qual se indicara, necessa....ria e expressamente, os seguintes elementos:

| - niUmero do processo;

Il - assunto;

Il - érgao interessado;

IV - 6rgdo consulente;

V - relato dos fatos que envolvem a questao;
VI - fundamentagdo técnica;

VIl — indicacdo das sequéncias no processo administrativo eletronico em que inseridos os
documentos necessarios a analise e

VIII - quesitos de consulta.
Secao lll
Da instrugdo processual parcial ou ineficiente

Art. 12. Os processos administrativos encaminhados a PF-UFSCar com instrucdo parcial ou
insuficiente serdo devolvidos ao 6rgdo consulente sem manifestacdo meritéria, a fim de que seja
providenciada a correta instrugdo do processo.

Secao IV
Da manifestagao juridica

Art. 13. A consulta juridica serd respondida com manifestacdo exarada pelo drgao de
execucao da PGF competente, observando-se as modalidades e procedimentos previstos nas Portarias
AGU n? 1.399, de 05 de outubro de 2009, e n? 316, de 12 de mar¢o de 2010 ou a que elas se seguirem,
bem como em demais normas aplicaveis.

§12 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do artigo 72 desta Portaria
Conjunta, devera ser exarada manifestacdo especifica para cada processo submetido a apreciagao.

§22 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do artigo 82 desta Portaria
Conjunta, a manifestacdo deverd analisar de forma especifica os quesitos submetidos a analise juridica.
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§32 Na elaboracdo da manifestacao juridica, deverdo ser observados os entendimentos
firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral da Unido.

Art. 14. A eficiacia da manifestacdo juridica fica condicionada a sua aprovacao pelo chefe
do 6rgdo de execucdo da PGF competente, nos termos do artigo 32 desta Portaria Conjunta, admitindo-se
ato de delegacao de competéncia.

Art. 15. A manifestacdo juridica serd elaborada e registrada por meio do SAPIENS — Sistema
AGU de Inteligéncia Juridica, sendo encaminhada eletronicamente ao érgdo consulente por meio do SEIl —
Sistema Eletrénico de Informagdo nos préprios autos do processo administrativo eletrénico em que
realizada a consulta.

Secao V
Da utilizagdao de minutas padronizadas da Advocacia-Geral da Unidao - AGU

Art. 16. Os processos administrativos eletrénicos que envolverem licitacdes e/ou contratos
administrativos da UFSCar devem estar instruidos com as minutas padronizadas da AGU, disponibilizadas
no sitio da Advocacia-Geral da Unido (www.agu.gov.br).

§12 O 6rgdo consulente da UFSCar deverd consignar no documento eletrénico de
encaminhamento dos autos a PF-UFSCar se naquele caso concreto se utiliza ou ndo minuta padronizada
extraida do sitio da AGU.

§29 Qualquer modificac¢do, inclusdao ou exclusdo de dispositivos nas minutas padronizadas
devem ser destacadas no corpo da minuta juntada nos autos eletronicos, bem como referenciadas no
documento de encaminhamento acima referido, com as respectivas justificativas de cada alteracdo
realizada.

§32 A ndo utilizacdo das minutas padronizadas devera ser justificada motivadamente pela
area técnica, sob pena de devolugdo do processo a origem sem andlise juridica.

Secao VI
Da revisao de entendimento

Art. 17. Os entendimentos firmados na manifestacdo juridica poderdao ser revistos pelo
orgdo de execucao da PGF que detenha a competéncia prevista no artigo 32 desta Portaria, de oficio ou a
pedido do érgdo que detenha a competéncia prevista no artigo 42 desta Portaria:

| - nos mesmos autos do processo administrativo eletrénico em que proferida a
manifestagado juridica;

Il - em autos de processo administrativo eletronico diverso, quando se tratar de questao
similar submetida a nova andlise juridica.

§19 Na solicitacdo de revisdo de manifestacdo, deverd ser demonstrada a presenca de
elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§29 A revisdao de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e
motivadamente.

Art. 18. Ndo sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o artigo 17 desta Portaria
Conjunta, a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo Conselho Universitario,
desde que observadas as hipoteses previstas no artigo 12 da Portaria PGF n2 424, de 23 de julho de 2013.

CAPITULO llI

Do Assessoramento Juridico

Secao |
Do objeto

Art. 19. O érgdo da UFSCar que detenha a competéncia prevista no artigo 42 desta Portaria
Conjunta podera solicitar assessoramento juridico:
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| — em relagdo a duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem
necessidade de elaboracdo de manifestacao juridica prépria, quando nao aplicavel o disposto no Capitulo

Il desta Portaria Conjunta;

Il - em fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser
posteriormente encaminhados para apreciacdo na forma de consulta juridica, quando necessaria ou

recomendavel a participacao prévia da PF-UFSCar;

Il - para acompanhamento de servidores em reunibes internas ou externas;

IV - para acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores

previamente constituidos.

Paragrafo Unico. Na prestacdo do assessoramento juridico, o drgao assessorado devera ser
orientado quanto a necessidade de serem observadas as normas previstas no Decreto n2 4.334, de 12 de
agosto de 2002, que dispde sobre as audiéncias concedidas a particulares por agentes publicos em

exercicio na Administragao Publica Federal direta, nas autarquias e fundagdes publicas federais.
Secgao Il

Da forma de encaminhamento

Art. 20. O assessoramento juridico devera ser encaminhado formalmente a PF-UFSCar por
meio de processo administrativo eletronico e através do SElI — Sistema Eletronico de Informagdo
disponivel aos dérgaos internos referidos nos incisos do caput do art. 42 ou, havendo urgéncia, devera ser

solicitado por meio do telefone da Secretaria da PF-UFSCar.

Art. 21. O documento eletronico ou digitalizado de solicitacdo do assessoramento juridico -
parte integrante dos autos do processo administrativo eletronico - devera conter, sempre que possivel, as

seguintes informacdes:
| - nUmero do processo;
Il - assunto;
Il - identificacdo de manifestacBes juridicas relacionadas ao caso (se houver);
IV - questdes de fato e de direito relacionados a duvida ou objeto da demanda e
V — detalhamento da duvida ou objeto da demanda.
Secao lll

Da presta¢ao do assessoramento juridico

Art. 22. O assessoramento juridico sera prestado pelo Procurador Federal responsavel por

meio:

| - telefonico;

Il - de comunicacdo eletrénica de carater sumario ao 6rgao consulente por meio do SEI —

Sistema Eletronico de Informacao;

Il - de participagdao em reunido;

IV - de participacdo em grupo de trabalho, quando o Procurador-Chefe da PF-UFSCar

considerar ser este o meio mais adequado ao atendimento da demanda;

V - de promogao de evento de capacitacdo a pessoal da UFSCar, quando o Procurador-

Chefe da PF-UFSCar considerar ser este o meio mais adequado ao atendimento da demanda.

§19 Cabe ao Procurador Federal responsavel, observadas as caracteristicas de cada caso
concreto, a escolha do meio mais adequado ao atendimento da solicitacdo de assessoramento dentre as

indicadas nos incisos | a Ill.

§22 Independentemente da forma de atendimento pela PF-UFSCar, as atividades de

assessoramento juridico serdo registradas no SAPIENS — Sistema AGU de Inteligéncia Juridica.

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=81637&infra_sistema...
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§32 Alternativamente, a critério do Procurador Federal responsdvel, a solicitacdo de
assessoramento pode ser respondida como consulta juridica na forma da Secdo IV do CAPITULO L.

§42 Com excegdo das hipdteses em que Reitoria ou Conselho Universitario sejam os drgaos
assessorados, quando a atividade de assessoramento for prestada na forma do inc. Ill fica o
representante do orgdo assessorado, conforme estabelecido no §292 do art. 49, obrigado a participar da
reuniao, podendo levar consigo as pessoas que, sejam ou nao servidoras do quadro da UFSCar, possam
contribuir para elucidacdo da questdo e/ou encaminhamento de solugdo.

CAPITULO IV

Dos regimes de urgéncia, de prioridade e de relevancia
Secao |
Das defini¢Ges

Art. 23. Para fins de atividades de consultoria e de assessoramento juridicos, consideram-
se:

| - urgentes, as demandas que reclamem atencdo imediata em razdo da existéncia de
prazos exiguos;

Il — prioritdrias, aquelas definidas por critérios objetivos elencados em portaria especifica
da Reitoria da UFSCar;

IIl — relevantes, aquelas que apresentem repercussao na politica publica executada pela
UFSCar e identificadas como tal pelo Procurador-Chefe da PF-UFSCar.

Secao Il
Da solicitagao

Art. 24. O 6rgdo interno consulente ou assessorado podera solicitar a apreciacdao de sua
demanda consultiva ou de assessoramento em regime de urgéncia ou de prioridade, desde que
presentes as condicOes estabelecidas no art. 23, o que deve ser demonstrado por meio de manifestacao
fundamentada e, no caso do inciso Il do art. 23, também pela juntada da portaria especifica da Reitoria
da UFSCar.

Secao lll
Da apreciagao

Art. 25. Caberd ao Procurador-Chefe da PF-UFSCar decidir sobre a solicitacdo de
atendimento de demanda em regime de urgéncia ou prioridade.

Art. 26. Nao serao admitidas em regime de urgéncia demandas cuja exiguidade de prazo
para atendimento tenham origem em patente inércia ou morosidade de 6rgdo interno interessado.

Art. 27. Sendo a demanda considerada urgente, prioritaria ou relevante pelo Procurador-
Chefe da PF-UFSCar, este, na distribuicdo interna da tarefa, consignara prazo reduzido e especifico para
seu atendimento, conforme as peculiaridades do caso.

Art. 28. Caso ndo tenham sido detectadas a urgéncia, a prioridade ou a relevancia no ato
de distribuicdo, o Procurador Federal que as perceber deverd comunicar o fato ao Procurador-Chefe da
PF-UFSCar, a quem competira rever a marcagao correspondente.

CAPITULO V

Dos prazos relativos a consultas e pedidos de assessoramento juridicos

Secao |
Da contagem dos prazos

Art. 29. Os prazos de que trata este capitulo contam-se em dias corridos, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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Art. 30. Se a consulta juridica ou solicitacdo de assessoramento for realizada em dia em
gue ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal, considera-se o dia do comeco o
primeiro dia util subsequente.

Art. 31. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

Secao Il
Dos prazos para solicitagcdao pelos 6rgaos da UFSCar

Art. 32. As consultas juridicas e solicitacdes de assessoramentos juridicos, deverdao dar
entrada na PF-UFSCar com prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia:

| — em relacdo a publicacdo que dé inicio da fase externa do procedimento, no caso do art.
79, inciso | e VII;

Il — em relacdo ao inicio ou fim da vigéncia da relagdo contratual, convenial ou congénere,
no caso do art. 79, incisos Il, lll, IV e V, com excec¢do dos atos de dispensa de licitagdo fundamentados no
inciso IV do art. 24 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - da data em que haverd deliberacdo sobre a matéria, no caso do art. 79, inciso VI, e no
caso de questdes que devam ser decididas em conselhos ou comissdes da UFSCar e

IV - da reunido do Conselho Superior que apreciard a matéria, no caso do art. 72, inciso IX.

Paragrafo Unico. Caso o 6rgdo consulente ou assessorado nao respeite o prazo de que trata
o caput, serd admoestado pela PF-UFSCar a promover o devido planejamento da tramitacdo de seus
processos, a fim de viabilizar o atendimento no prazo adequado e deixar a hipdtese de urgéncia para
situagdes excepcionalissimas e devidamente justificadas.

Secao lll
Dos prazos para atendimento de consultas juridicas pela PF-UFSCar

Art. 33. Entre a entrada na PF-UFSCar do processo administrativo eletrénico que veicula a
consulta juridica e a efetiva saida dos autos eletrOnicos com a respectiva resposta por manifestacdo
juridica aprovada, serdo observados os seguintes prazos:

| - Para consultas obrigatérias: até 15 (quinze) dias;
Il - Para consultas ndo obrigatdrias: até 30 (trinta) dias;

Il - Para consultas, obrigatérias ou ndo, em regime de urgéncia, prioridade ou relevancia:
até 10 (dez) dias, sendo fixado pelo Procurador-Chefe da PF-UFSCar o prazo especifico em cada hipdtese
conforme as peculiaridades do caso.

§12 Os pedidos de atendimento em regime de urgéncia por parte da Reitoria terdo
precedéncia sobre quaisquer outras solicitacdes e serdo atendidos no menor prazo possivel.

§22 S3o consideradas consultas obrigatdrias aquelas formuladas por disposicdo de lei ou
de regulamento, como as indicadas nos incisos |, II, IV, V e VI do art. 79.

§32 Se o Procurador Federal responsdvel reputar indispensavel, previamente a andlise
juridica cabivel determinara, por meio de Cota, a realizacdo de diligéncias visando a complementacao de
informacdes e/ou documentos.

§42 Se entre o recebimento da Cota e a complementacdo de informacBes e/ou
documentos por parte do dérgao consulente transcorrer periodo superior a 3 (trés) dias, todo o lapso
temporal serd considerado como suspensdo do prazo da PF-UFSCar para a resposta por meio de
manifestacdo juridica.

§52 Na hipdtese dos inciso | e Il do caput e em situagdes excepcionais, quando ndo for
possivel o cumprimento dos prazos acima referidos, o Procurador Federal deverd indicar, no inicio de sua
manifestacdo juridica, os motivos que levaram a necessidade de extrapolagdo do prazo na sua
manifestacdo juridica.
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§62 Na hipdtese do inciso Ill do caput e verificando que ndo sera possivel concluir a
manifestacdo no prazo estipulado, o Procurador Federal responsdvel pela manifestacdo deverd solicitar,

com a antecedéncia devida e de forma motivada, a sua dilagdo ao Procurador-Chefe da PF-UFSCar.

Art. 34. Os registros de tramitacdo de processos e respectivas manifestacdes juridicas,
especialmente quanto ao cumprimento de prazos previstos nesta Se¢ao devem estar apontados

adequadamente no SAPIENS — Sistema AGU de Inteligéncia Juridica.
Secao IV

Dos prazos para atendimento de solicitacdes de assessoramento juridicos pela PF-UFSCar

Art. 35. A solicitagdo de assessoramento juridico (por telefone ou processo administrativo
eletronico) sera atendida pela PF-UFSCar no prazo de até 15 (quinze) dias, a ndo ser que seja admitida em
regime de urgéncia, prioridade ou relevancia, hipdteses nas quais o Procurador-Chefe da PF-UFSCar fixara

prazo menor e especifico em cada hipdtese conforme as peculiaridades do caso.
CAPITULO VI

Das providéncias relativas a representacao judicial da UFSCar

Secao |

Da prestacao de subsidios a defesa judicial

Art. 36. Na defesa dos direitos ou interesses da UFSCar em juizo, os érgaos internos da
universidade fornecerdo os elementos de fato, de direito e outros necessarios conforme requisi¢cdo

expedida PF-UFSCar a partir de solicitacdo recebida de 6rgdo de execug¢do da PGF ou AGU.

Paragrafo Unico. As requisicoes de que trata deste artigo terdo tratamento preferencial e
serao atendidas no prazo assinalado pela PF-UFSCar, sob pena de responsabilidade, nos termos da Lei

8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 37. A partir dos subsidios fornecidos pelos érgaos internos da UFSCar, a PF-UFSCar

elaborara e encaminhard ao 6rgdo de execucdo da PGF ou AGU solicitante as competentes informacgdes.

Secao Il

Do cumprimento das decisdes judiciais

Art. 38. O cumprimento de decisGes judiciais pela UFSCar dar-se-a por meio de parecer de
forca executdria expedido por 6rgao de execucdo da PGF ou AGU competente e encaminhado por

intermédio da PF-UFSCar.

§12 O d6rgao interno da UFSCar referido no art. 42 que receber parecer de forca executéria
gue ndo tenha sido encaminhado pela PF-UFSCar submeterd a ela consulta ou pedido de assessoramento

solicitando orientacdo acerca do cumprimento da decisao judicial.

§22. Quando parecer de forca executdria que nao tenha sido encaminhado pela PF-UFSCar
for recebido por drgao ndo constante do rol do art. 49, deve remeté-lo imediatamente, observando-se a
linha hierdrquica superior, a Reitoria ou a Pré-Reitoria ou Diretoria de Centro competente, a quem cabera

consulta a PF-UFSCar.
Secao lll

Da atuacao judicial no interesse da UFSCar

Art. 39. Quando da necessidade de propositura de demandas judiciais, ou intervencdo em
processos correntes, no interesse da UFSCar, inclusive nas hipdteses de ag¢des civis publicas, a¢Oes
populares, acdes de execucdo fiscal, acbes de improbidade administrativa ou a¢des para cobranca e
recuperacdo de créditos de quaisquer naturezas, a Reitoria solicitard a PF-UFSCar que requeira a adogdo

da providéncia necessaria ao érgao de execucao da PGF com competéncia para tal.

§12 A solicitacdo tratada no caput deve ser feita por meio de processo administrativo

eletronico e através do SEI — Sistema Eletronico de Informacgdo, devidamente instruida com:

| - relato pormenorizado da situagao fatica;

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=81637&infra_sistema...
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Il - documentos comprobatérios da situacdo fatica e demais elementos necessdrios a
propositura da acdo;

Il - justificativa para a propositura da a¢do e
IV - normativos porventura aplicaveis ao caso.

§22 Feita a solicitacdo, a mesma sera analisada e encaminhada pelo Procurador-Chefe da
PF-UFSCar nos termos da Portaria PGF 172, de 21 de margo de 2016.

CAPITULO VII

Das inscrigoes em divida ativa

Art. 40. A UFSCar, também por meio de processo administrativo eletrénico e através do SEI
— Sistema Eletronico de Informacdo, encaminhard os expedientes administrativos para inscricdio em
divida ativa a PF-UFSCar, cabendo a tal Procuradoria Federal requerer as providéncias pertinentes ao
orgdo de execucdo da PGF competente para apuracdo da liquidez e certeza dos respectivos créditos.

CAPITULO VIII

Do assessoramento prestado as autoridades da UFSCar na elaboracdao de informagodes
em mandado de seguranca e em habeas data

Art. 41. Sempre que qualquer a autoridade da UFSCar for notificada na condicdo de
autoridade coatora em mandado de seguranca ou em habeas data, devera cientificar de imediato a PF-
UFSCar para a necessaria orientagao juridica e ado¢do das medidas judiciais cabiveis.

Paragrafo unico. No prazo de 03 (trés) dias, a contar do recebimento da notificacdo, a
autoridade apontada como coatora devera encaminhar a PF-UFSCar os necessarios subsidios faticos e
normativos para a defesa do ato da Administracao, instruidos, sempre que possivel, com a documentacao
pertinente.

CAPITULO IX

Da representacao extrajudicial da UFSCar, seus dirigentes, ex-dirigentes e servidores

Art. 42. Quando da necessidade de representagcdao extrajudicial da UFSCar e de seus
dirigentes e servidores perante o Tribunal de Contas da Unido, em inquéritos civis ou procedimentos
assemelhados do Ministério Publico Federal e perante outros érgdos e entidades publicas, tal providéncia
sera solicitada a PF-UFSCar.

Art. 43. A solicitacido de representacdo extrajudicial da UFSCar deve ser feita
exclusivamente pela Reitoria, por meio de processo administrativo eletrénico e através do SEI — Sistema
Eletronico de Informacdo, devidamente instruida com:

| — a descricdo pormenorizada dos fatos;
Il — a citacdo de normas constitucionais, legais e regulamentares que considere aplicaveis;

IIl — manifesta¢des técnicas e/ou juridicas, ou orienta¢des que tenham respaldado a pratica
do ato;

IV - providéncias porventura jd adotadas e providéncias a serem adotadas, com previsao
da cronologia da sua adocao;

V - pontos de discordancia com eventuais afirmacgdes, orientacdes ou determinac¢des do
orgdo perante o qual serd representado;

VI - indicacdo de outros processos, judiciais ou administrativos, ou inquéritos que
mantenham relacdo com a questdo debatida;

VIl - fundamento para eventual pedido de urgéncia; e
VIl - designacao de prepostos e assistentes técnicos, quando for o caso.

Art. 44. Em se tratando de dirigentes, ex-dirigentes e servidores, a solicitacdo de
representacdo extrajudicial, a ser feita pelo interessado, deve conter as informacgdes referidas no artigo
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anterior, e ainda:

| - nome completo e qualificacdo do interessado, indicando, sobretudo, o cargo ou funcao
ocupada, bem como as atribuicGes dele decorrentes;

Il - indicacdo de meio eletronico, endereco e telefone para contato;
Il - indicacdo de eventuais testemunhas, com enderecos completos e meios para contato;

IV — indicacdo de procedimentos disciplinares ou de controle em curso, bem como outros
processos de responsabilizacdo, juntamente com autorizacdo de acesso aos autos pelo érgdo da PGF
competente para a representagao extrajudicial.

Art. 45. O requerimento de representacao extrajudicial devera ser preferencialmente
formulado pela Reitoria ou pelo interessado no prazo de 3 (trés) dias a contar do recebimento, pelo
interessado, do mandado, intimacgao, notificacao ou ato equivalente.

§ 12 No caso de haver a necessidade de pratica de ato em prazo menor ou igual ao previsto
no “caput”, o requerimento de representacao extrajudicial devera ser feito, preferencialmente, em até 24
(vinte e quatro) horas do recebimento do mandado, intimagado, notificagdo ou ato equivalente.

§ 292 O encaminhamento de requerimento de representacdo extrajudicial fora dos prazos
fixados neste artigo ndo impede o exercicio da representacdo pela PF-UFSCar, devendo o requerente ser
alertado sobre os atos de defesa ainda cabiveis, conforme regimento interno do érgdo publico perante o
qual é exercida.

Art. 46. Feita a solicitacdo de representacdo, a mesma serd analisada, decidida e
encaminhada pelo Procurador-Chefe da PF-UFSCar nos termos da Portaria PGF n2 911, de 10 de
dezembro de 2018, no prazo de 5 (cinco) dias, prorrogdveis por igual periodo, salvo em caso urgente de
gue possa resultar lesdo grave e irreparavel ao requerente, no qual o prazo sera de 24 (vinte e quatro)
horas.

Paragrafo Unico. Sera dada ciéncia imediata ao requerente quanto a admissibilidade, total
ou parcial, do pedido de representacdo extrajudicial, bem como de eventual necessidade de realizacdo de
diligéncias complementares para uma completa instrucao dos autos.

CAPITULO X

Das disposig¢oes finais e transitdrias

Art. 47. Questdes internas da PF-UFSCar no tocante a sequéncia de atos que envolvem a
entrada, a distribuicdo, a elaboracdo de manifestacdo juridica, a aprovacdo e a saida de processos
administrativos eletronicos de consultas juridicas, e, no que for cabivel, as solicitacbes de
assessoramentos juridicos, obedecerdo aos ditames da Portaria PGF n2 261, de 05 de maio de 2017.

Art. 48. Entrardo em vigor, contados da data de assinatura desta Portaria Conjunta:
| - em 120 (cento e vinte) dias, as normas do Capitulo V, Segao Ill; e
Il —imediatamente, as demais disposicoes.

Art. 49. Esta Portaria Conjunta sera publicada no Boletim de Servico Eletronico da UFSCar,
divulgada em seu sitio eletrénico e mantida no acervo normativo do sitio eletrénico da PF-UFSCar.

Art. 50. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo dessa Portaria Conjunta serdo
objeto de analise e esclarecimento por parte do Procurador-Chefe da PF-UFSCar.

Profa. Dra. Wanda Aparecida Machado Hoffmann
Reitora da UFSCar
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Marcelo Antonio Amorim Rodrigues
Procurador-Chefe da PF-UFSCar

-
Documento assinado eletronicamente por Marcelo Antonio Amorim Rodrigues, Procurador(a)

I
jEI L‘j Chefe, em 13/11/2019, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §

assinatura

| eletrbnica 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Wanda Aparecida Machado Hoffmann, Reitora, em

je|l \ e por h
L‘j 18/11/2019, as 16:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrdnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFSCAR - UFSCar/PF/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518106 - http://www.ufscar.br

Oficio n® 31/2020/UFSCar/PF/R

Sao Carlos, 17 de setembro de 2020.

Para:
Gabinete da Reitoria

Assunto: Encaminhamento do Relatorio de Transicdo - PF/UFSCar

Prezados(as),

Encaminho anexo o Relatdrio de Transi¢do n® 1/2020/UFSCar/PF/R (0242694) da Procuradoria Federal junto a UFSCar.

Atenciosamente,

Lucieny Nathielly Goes Salvo
Secretaria - PF/UFSCar

Documento assinado eletronicamente por Lucieny Nathielly Goes Salvo, Secretaria, em 17/09/2020, as 09:36, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
call

eletrénica

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n° 23112.016879/2020-00 SEI n°® 0243321

Modelo de Documento: Oficio, versdo de 02/Agosto/2019
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