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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO DE
CADASTRO DE RESERVA DE PRESTADOR DE SERVICO

N° 010/2024

A FUNDAQAO DE APOIO INSTITUCIONAL AO DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO, FAI-UFSCar, fundacdo de direito privado, sem fins
lucrativos, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o nimero 66.991.647/0001-30, com Inscri¢ao
Estadual sob o numero 637.148.460.118, com sede no campus da Universidade Federal de S&o
Carlos, area norte, a Rodovia Washington Luis, km 235, defronte a rotatoria de interseccdo entre a
rua dos Bem-te-vis e a rua dos Caracaras, sem numero, cidade de S&o Carlos / SP, representado por
seu Coordenador de Gestdo de Pessoas, o Senhor Alagui Marques Pereira, devidamente constituido
por meio do “Ato de Delegag¢dao de Competéncia da Diretoria Executiva da FAI*UFSCar”, expedido
em 13 de setembro de 2023, pelo Diretor Executivo da FAI*UFSCar, o Professor Doutor Targino de
Araljo Filho, devidamente constituido, conforme expresso na 59 (quinquagésima nona) Ata da
Reunido Ordinaria do Conselho Deliberativo da FAI*UFSCar, visando dar publicidade aos seus atos
e contratacOes, propiciando assim condicdes de igualdade a todos que vierem a saber do presente
Edital e seus termos, torna publico o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, para a
contratacdo de 01 (um) prestador de servico e formacdo de cadastro reserva, para eventual

prestacao de servicos de Técnico de Ambiente Virtual de Aprendizagem Acessivel e Editor de
Midia, conforme atribuigdes e responsabilidades previstas no presente instrumento, para atuagdo
junto ao Projeto de Extensdo n.° 16105, intitulado de “Curso de Aperfeigoamento em Gestdo ¢
Educagao Especial na Perspectiva Inclusiva”, sob a coordenacdo da Professora Adriana Garcia
Gongalves, pertencente ao Departamento de Psicologia da Universidade Federal de S&o Carlos —

UFSCar, nos seguintes termos:
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1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Este Edital busca a contratacdo de um profissional e formacdo de cadastro de

reserva, que, obrigatoriamente, devera ter os requisitos de acordo com o item 3.2 deste Edital.

1.2. Este Edital podera ser revogado a qualquer tempo, no todo ou em parte, sem que

isso implique em direito a indenizacdo ou reclamacéo de qualquer Parte.

1.3. Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos ou apresentar impugnacdes até
02 (dois) dias Uteis anteriores & data fixada como limite para as inscri¢ces, constante no

Cronograma do presente Edital.

1.4. E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e

prazos estabelecidos neste Edital e cronograma que o integra.
2. DO OBJETIVO

2.1 O objetivo do instrumento editalicio busca a contratacdo de um prestador de servico
e formacédo de cadastro de reserva, que, obrigatoriamente, devera ostentar os requisitos fixados
na clausula 3.2 do presente Edital, para a prestacdo de servico, de natureza eventual, através de
pagamentos efetuados por meio de Recibo de Pagamento Auténomo, RPA, referente as
atividades de Técnico de Ambiente Virtual de Aprendizagem Acessivel e Editor de Midia,
para atuacdo junto ao “Curso de Aperfeicoamento em Gestdo e Educagdo Especial na
Perspectiva Inclusiva”, sob a coordenagdo da Professora Adriana Garcia Gongalves,

pertencente ao Departamento de Psicologia da Universidade Federal de S&o Carlos — UFSCar.

2.2. O processo de contratacdo do candidato selecionado, o qual sera integrante da
pretendida Contratacdo e formacédo de cadastro de Reserva ocorrerd de forma eventual, para
atender as necessidades do mandamental Projeto de Extensdo, sendo tal relagéo,

instrumentalizada, dentre outras, através de Contrato de Prestacéo de Servicos.

2.3. Os atos e as etapas previstos neste Edital ndo estdo sujeitos a prorrogacéo, salvo
por motivo de forga maior, sendo de inteira responsabilidade dos candidatos a observancia das

datas, horérios e locais que serdo definidos em conformidade com o cronograma previsto neste
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instrumento. O ndo comparecimento, atrasos ou indisponibilidades acarretaréo a eliminagédo

automatica do candidato.

3. DAS VAGAS E REQUISITOS

3.1. Seré selecionado 01 (um) candidato, o qual, obrigatoriamente, devera ostentar os
requisitos fixados na clausula 3.2 do presente Edital através de pagamentos efetuados por meio
de Recibo de Pagamento Autdénomo, RPA, referente as atividades de Técnico de Ambiente
Virtual de Aprendizagem Acessivel e Editor de Midia, para atuacdo junto ao Projeto de
Extensdo Planejamento, elaboracdo e construcdo de materiais didaticos voltado as préaticas
sociais em contexto inclusivo, sob a coordenacdo da Professora Doutora Adriana Garcia

Gongcalves.

3.2. Sdo Requisitos obrigatérios para a funcéo:

1. Possuir curso de graduacdo completo reconhecido pelo MEC;

2. Ter experiéncia comprovada como revisor de usabilidade de Ambiente Virtual
de Aprendizagem;

3. Ter experiéncia comprovada como Técnico em Ambientes Virtuais de
Aprendizagem;

4. Ter experiéncia comprovada como Editor de midia audiovisual.

3.3 S&0 Requisitos desejaveis para a funcao:

1. O candidato devera enviar um texto de apresentacdo profissional, que
contenha as seguintes caracteristicas.
a) Apresentacdo — Formacao académica e atuagéo profissional:
b) Relato de experiéncia — rotina de trabalho, aprendizagem pela pratica e
desenvolvimento de estratégias.
c) Utilizacdo da norma culta da lingua portuguesa na redacéo do texto de

apresentacao profissional.
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Itens obrigatorios para a formulacao do texto | Pontuacao

Apresentacdo profissional 2,0
Relato de experiéncia 2,0
Norma culta da Lingua Portuguesa 1,0

* 0 texto de apresentacdo profissional devera ter, obrigatoriamente, minimo de 15 e maximo

de 30 linhas.

** (O texto valera, no maximo, 5,0 pontos.

2. O candidato devera enviar uma declaracdo contendo informacdes sobre a

experiéncia com organizacdo e planejamento de materiais didaticos na area da

Educacdo Especial. A declaracao valera 3,5 pontos.

3 O candidato devera enviar uma declaracdo comprovando sua atuagdo como tutor

virtual em curso de graduacéo ou aperfeicoamento na area da Educacdo Especial.

A declaragdo valera 1,5 pontos.

4. DAS ATRIBUICOES

4.1. Serao atribuicdes do contratado, quando no exercicio da atividade, entre outras:

1)

2)

3)

4)

5)

Aplicar no Ambiente Virtual de Aprendizagem as demandas da equipe gestora
referente ao planejamento e desenvolvimento das atividades pedagdgicas e
instrucionais para otimizar o processo de ensino-aprendizagem.

Atuar desde a implantacdo do curso no Ambiente Virtual de Aprendizagem até
sua aplicacdo e conclusdo. Instalar o Moodle e as ferramentas solicitadas pela
equipe gestora; Cadastrar os estudantes e demais colaboradores da equipe
técnica no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Apoiar a equipe gestora e a equipe técnica nas atividades desenvolvidas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem; Resolver os problemas técnicos que
porventura surjam. Além de realizar a transmissdo de webconferéncias.
Auxiliar os professores na roteirizacdo de conteudos audiovisuais; gravar as
videoaulas e editar as videoaulas (inserindo vinheta, nome do professor e efeitos
visuais, além de realizar cortes necessarios nos videos, entre outros.).

a) Revisar as ferramentas do Ambiente Virtual de Aprendizagem; b) Testar a
usabilidade das ferramentas; c) Avaliar a organizagdo dos materiais no
Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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5. DA INSCRICAO

5.1. Poderdo candidatar-se as vagas os interessados maiores de dezoito anos e que

possuam os requisitos de acordo com o item 3.2 deste Edital.

5.2. A inscricdo dos candidatos dar-se-a por meio do envio do Curriculo Lattes
atualizado que contenha, entre outros elementos: nome completo, ano de inicio e término da
graduacao e pés-graduacdo (se houver), comprovantes de experiéncia profissional, trabalhos
voluntarios (se houver), cursos complementares (se houver), inscri¢cGes, e outros elementos
relevantes no histdrico profissional do candidato Documento de identidade com foto (R.G.),
Cadastro de Pessoa Fisica (C.P.F.) e comprovante de residéncia. Documentacdo destinada a
fase habilitatéria (ANEXO I) e documentacdo destinada a fase classificatoria (ANEXO I1),
exclusivamente por meio do formulario eletronico https://bit.ly/PSS010_ 2024 PF 16105 ou pelo
QR Code abaixo, impreterivelmente no periodo descrito no CRONOGRAMA.
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5.3. E vedada a participacdo de conjuge ou parente, em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade até o terceiro grau do Coordenador ou proponente do Projeto, de

membros em cargo ou func¢do de confianca ou dire¢ao no ambito da UFSCar, FAI*'UFSCAR.

5.4. O presente Processo Seletivo ocorre em regime de ampla concorréncia podendo
dele participar todos os interessados que cumpram 0s requisitos minimos estabelecidos neste
edital.

5.5. Pessoas com deficiéncia que pretendam participar do processo deverdo informar a

FAI-UFSCar por meio do e-mail processoseletivo@fai.ufscar.or, com o assunto

“acessibilidade - Edital 010/2024 Selecdo para Contratacdo e Formacdo de Cadastro de
Reserva Prestador de Servico Eventual”, até a data limite destinada para inscri¢des, de modo

que haja tempo habil para que sejam providenciadas medidas de acessibilidade.

5.6 O(a) candidato(a) deve nomear TODOS os arquivos dos Anexos | e Il com o
seguinte padrao:

[sigla do documento][numero sequencial do documento][nome e Gltimo sobrenome do
candidato]

Por exemplo: se seu nome é Jorge Luiz Borges e esta encaminhando o arquivo
correspondente ao seu diploma de graduacdo, vocé deverd nomea-lo como: GRAD_1 Jorge
Borges.pdf

a) A sigla do documento deve coincidir com a sigla que é apresentada na coluna Sigla
dos documentos das tabelas referentes aos Requisitos Obrigatérios (ANEXO 1) e Requisitos
Desejaveis (ANEXO I1);

b) Os arquivos que nédo estiverem no formato PDF e com 0s nomes corretos ndo serdo
aceitos.

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O processo de selecdo dar-se-4 em duas etapas distintas: habilitatoria e

classificatoria, nos seguintes termos:
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a) A etapa habilitatéria (primeira etapa) compreenderd a comprovagdo do
preenchimento dos requisitos obrigatérios exigidos neste Edital e seu ANEXO 1 para o
exercicio da funcdo, considerando-se habilitados todos aqueles que cumprirem
tempestivamente os requisitos obrigatorios previstos neste Edital (nesta etapa, sera verificado
apenas o cumprimento dos requisitos obrigatorios constantes deste Edital e seu ANEXO 1, ndo

havendo atribuicdo de notas ou ordem classificatoria);

b) A etapa classificatoria (segunda etapa) a ser realizada de forma concomitante com
a primeira etapa (etapa habilitatoria), se dar4 por meio de analise documental conforme
requisitos desejaveis constantes do ANEXO 11, com os candidatos habilitados, a ser realizada
por equipe composta por trés pessoas previamente designadas para tal fim, observando o

seguinte:

b.1. Serdo considerados somente documentos comprobatdrios para 0s requisitos

desejaveis, que terdo sua respectiva pontuacao registrada;
b.2. As informac@es constantes do curriculo sem comprovacéo serdo desconsideradas;
b.3. Aqueles que obtiverem nota igual ou superior a 05 (cinco) serdo classificados;

b.4. Todos os classificados, observada a ordem de classificacdo (em conformidade com

a pontuacdo atribuida), serdo habilitados.

6.3. Sera selecionado para compor o cadastro de reserva o candidato mais bem

classificado na somatoria geral de pontos obtidos na etapa 2 (classificatoria) acima descritas.

6.4. O ndo atendimento aos requisitos dispostos neste Edital e/ou a inexatiddo das
afirmativas contidas em documentos apresentados, ainda que verificadas posteriormente,

eliminaré o candidato da selecdo, anulando-se os atos decorrentes.

6.5. Eventuais custos incorridos pelos candidatos para participar do presente processo
seletivo deverdo ser suportados total e exclusivamente pelos préprios candidatos, ndo cabendo

nenhum tipo de subsidio ou reembolso.

7. DA CONTRATACAO
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7.1. Apds a formacdo de cadastro de reserva, poderd ocorrer, a critério da Coordenagédo
do projeto, a convocacdo do candidato devidamente habilitado, ap6s a comprovacdo da

capacidade financeira do projeto em arcar com as respectivas despesas.

7.2 Estima-se a concessdao de pagamento em até 30 (trinta) dias apds o aceite pela
Coordenacdo do Projeto da entrega do servico a partir de dezembro/2024 até margo/2025.

7.3 O valor a ser pago, por meio de Recibo de pagamento autbnomo, RPA, por 4
(quatro) meses, no valor bruto previsto mensalmente de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) sera
efetuado mediante entrega dos produtos listados abaixo:

12 parcela (dezembro/2024) - Entrega de um plano de atividades, contemplando: materiais de
estudo (artigos, livros e apostilas), atividades, videos, agendamento dos encontros sincronos e
slides. Producdo de trés salas virtuais - criagdo do layout do curso, das atividades, caderno de
notas e links dos materiais didaticos. Elaboracdo de sete videos (inserindo vinheta, nome do
professor e efeitos visuais, aléem de realizar cortes necessarios nos videos, entre outros.).
Transmissdo de dois encontros sincronos com os professores do curso para 0s alunos.

Fornecimento de suporte para a equipe gestora e técnica e 0s alunos.

22 parcela (janeiro/2025) - Entrega de dois planos de atividades, contemplando: materiais de
estudo (artigos, livros e apostilas), atividades, videos, agendamento dos encontros sincronos e
slides. Producéo de tréss salas virtuais - criagcdo do layout do curso, das atividades, caderno de
notas e links dos materiais didaticos. Elaboracao de seis videos (inserindo vinheta, nome do
professor e efeitos visuais, além de realizar cortes necessarios nos videos, entre outros.).
Transmissdo de um encontro sincrono com o0s professores do curso para 0s alunos.
Fornecimento de suporte para a equipe gestora e técnica e os alunos. Apoio técnico para a

equipe. Prospeccéo de trés capitulos para o livro.

32 parcela (fevereiro/2025) - Entrega de um plano de atividades, contemplando: materiais de
estudo (artigos, livros e apostilas), atividades, videos, agendamento dos encontros sincronos e
slides. Producéo de duas salas virtuais - criagdo do layout do curso, das atividades, caderno de
notas e links dos materiais didaticos. Elaboragdo de seis videos (inserindo vinheta, nome do

professor e efeitos visuais, alem de realizar cortes necessarios nos videos, entre outros.).
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Transmissdo de um encontro sincrono com os professores do curso para 0s alunos.

Fornecimento de suporte para a equipe gestora e técnica e os alunos.

42 parcela (mar¢o/2025) - Entrega de um plano de atividades, contemplando: materiais de
estudo (artigos, livros e apostilas), atividades, videos, agendamento dos encontros sincronos e
slides. Producdo de uma sala virtual - criacdo do layout do curso, das atividades, caderno de
notas e links dos materiais didaticos. Fornecimento de suporte para a equipe gestora e técnica
e os alunos. Producdo de duas salas virtuais - criacdo das atividades e dos links dos materiais
didaticos. Elaboracdo de seis videos (inserindo vinheta, nome do professor e efeitos visuais,
além de realizar cortes necessarios nos videos, entre outros.). Transmissdo de um encontro
sincrono com os professores do curso para 0s alunos. Apoio técnico para a equipe. Prospec¢édo

de trés capitulos para o livro.
8. DOS RECURSOS

8.1. Os recursos as decisdes prolatadas pela FAI*UFSCar poderdo ser impetrados pelos
candidatos, cumprindo os prazos fixados no item 9, Cronograma, do presente Edital, por meio de

e-mail enderegado & Fundacao de Apoio no seguinte enderego processoseletivo@fai.ufscar.br.

9. CRONOGRAMA

ETAPA DATA
Publicacgéo do edital 05/11/2024
Periodo de inscri¢cbes com envio de curriculos e 05/11/2024 a
documentos, conforme este Edital 12/11/2024
Periodo de analise das Inscri¢des (Fases habilitatoria e 13/11/2024 a
classificatoria) 14/11/2024
Publicacéo da Ata provisoria dos aprovados e formacao do
18/11/2024
cadastro de reserva
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Prazo para recurso Unico 19/11/2024

Publicacéo do resultado dos recursos 21/11/2024

Publicagéo da Ata permanente dos aprovados e formagéo
22/11/2024
do cadastro de reserva

10. DAS DISPOSICOES FINAIS
10.1. A relacdo final dos candidatos aprovados e sua classificacdo geral referente ao
Edital 010/2024 - Selecéo para Contratacdo e Formagéo de Cadastro de Reserva de Contratacao
de Prestador de Servico Eventual serd publicada por meio da pagina da contratante:

www.fai.ufscar.br.

10.2. Na hipétese do Projeto ao qual se destina o cadastro reserva, efetivamente,
necessitar dos servigcos para 0s quais se destina este processo, o candidato sera convocado,
observada a ordem de classificacdo. Tal convocacéo se dard por meio de publicacdo da pagina

da contratante: www.fai.ufscar.br e ainda por meio dos enderecos apresentados por ocasido da

INSCrigdo neste processo.

10.3. Na hipotese de o candidato mais bem classificado declinar ou omitir-se do
chamamento ou ainda deixar de comparecer aos atos de contratacdo, sera chamado o segundo

colocado.

10.4. Os demais candidatos serdo chamados conforme o cadastro formado e ordem de
classificacdo de acordo com as necessidades da contratante, de acordo com o nimero de vagas

previstas, ou no surgimento delas.

10.5. O contratado dever4d manter, durante a vigéncia, todas as condi¢Ges de
qualificacdo, habilitagdo e idoneidade necessarias ao perfeito cumprimento do seu objeto,

preservando atualizados os seus dados cadastrais.

10.6. O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado sera de 01 (um) ano, a
contar da data do cadastro de reserva, podendo ser prorrogado por igual periodo, se for do

interesse da FAI*UFSCar e/ou do projeto destinatario das vagas.
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10.7. A aprovacdo e consequente ocupagéo de posicdo no cadastro de reserva decorrente
deste processo ndo gera nenhum tipo de direito ou sua expectativa, devendo todos os candidatos
estarem cientes que o processo em questdo se destina apenas a formacao de cadastro de reserva
do interesse da FAI*UFSCar e do projeto que a ele se vincula, podendo ou nao resultar em uma

Ou mais contratacoes.

10.8. A FAI-UFSCar ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscri¢do via Internet
ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a

transferéncia de dados, ndo ocasionadas pela rede FAI*UFSCar.

10.9. A inscricdo do candidato implica no conhecimento e na téacita aceitacdo das

normas e condicdes estabelecidas neste Edital.

10.10. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela comissdo especialmente

designada para tal fim, sujeitos a reapreciacao pela autoridade méaxima da FAI*UFSCar.
10.11. Membros da Comisséo:

e Clarissa Bengtson;
e Vanessa Regina de Oliveira Martins;

e Rosimeire Maria Orlando.

Séo Carlos, datado e assinado eletronicamente.

Alagui Marques Pereira
Coordenador de Gestao de Pessoas
FAI-UFSCar
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ANEXO |

DOCUMENTOS DESTINADOS A FASE HABILITATORIA

Constituem-se documentos obrigatdrios a serem enviados, impreterivelmente, por

ocasido da inscri¢do do presente processo seletivo, os seguintes:

o Tabelas referente aos Requisitos Obrigatorios

midia audiovisual.

Vaga Requisitos obrigatorios Meio de Comprovacéo
Possuir curso de graduagcdo completo GRAD
reconhecido pelo MEC.

Técnico de Ter experiéncia comprovada como revisor de REV
Ambiente Virtual | usabilidade de  Ambiente  Virtual de
de Aprendizagem | Aprendizagem.
Acessivel e Editor . L
de Midia Ter experiéncia comprovada como Técnhico em AVA
Ambientes Virtuais de Aprendizagem.
Ter experiéncia comprovada como Editor de EDIT

*Para comprovacao, serdo aceitos os documentos: 1. Graduacdo: Certificado - cOpia da frente e do verso; 2.
Experiéncias: O candidato deverd enviar uma ou mais declaragdes que comprovem a experiéncia exigida,
fornecida pela instituicdo e/ou empresa na qual os servigos de Técnico em Ambientes Virtuais de Aprendizagem.
O ndo envio de algum desses itens acarretard a exclusao da obra no cémputo final.
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ANEXO II

DOCUMENTOS DESTINADOS A FASE CLASSIFICATORIA
(REQUISITOS DESEJAVEIS)

Com base na documentacao enviada, os candidatos aprovados na Etapa anterior
receberdo pontos (no maximo 10), de acordo com o grau de formagéo e experiéncia
comprovada por documentacdo adequada. Abaixo, segue a tabela dos critérios de pontuacéo:

0 Tabela referente aos Requisitos Desejaveis

Vaga Documentos que deverao ser encaminhados na Pontuacdo | Sigla dos
g inscricao documentos

Texto de apresentacdo profissional. 50 APR

Técnico de

Cir?t?;;r;[ji Ter experiéncia comprovada com organizacdo e 3,5 MAT

Aprendizagemn planejamento de materiais didaticos na area da

prendizag Educacdo Especial.

Acessivel e

Editor de — —

Midia Ter experiéncia comprovada de, no minimo, um ano 15 TUTOR
como tutor(a) virtual em curso de graduacdo ou
aperfeicoamento na area da Educacdo Especial.

*Para comprovacdo das experiéncias serdo aceitos os documentos: declara¢cdes constando o nome
completo do candidato, periodo trabalhado, cargo, assinatura do responsavel e data, ou carteira de
trabalho, constando todas as péginas de identificacdo do candidato e do trabalho realizado.
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